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Didkigazolvany Ugyintézés

DIAKIGAZOLVANY UGYINTEZES
On a PTE aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkez? hallgatojaként didkigazolvanyrajogosult. A didkigazolvany igénylése
elektronikus Gton torténik. Ervényes didkigazolvany igényléssel utazasi kedvezményre jogositd igazolast kaphat a
diakigazolvény legyartasaig.

A digkigazolvany igénylésének oka lehet: (j igénylés, adatvaltozas miatti igénylés, elvesztés miatti igénylés

Diakigazolvany ugyintézés helye

A diakigazolvany Ugyintézést a Kézponti Tanulmanyi Iroda (KTI) vagy az adott Kar Tanulmanyi Osztalya végzi.

Az AJK, AOK, BTK, GYTK, KTK hallgatéi esetében a didkigazolvany tgyintézés aKTI hatéskore, kivéve az AJK szakirany
tovabbképzésben résztvev? hallgatéit, valamint az AOK, GY TK és BTK doktorandusz hallgatéit. Ezekben az esetekben az
érintett Kar TO-ja, illetve doktori irodgavégzi az Uigyintézést.

Az ETK, KPVK, MIK, MK, TTK hallgatoi esetében akar Tanulmanyi Osztdlyan megadott modon térténik az Ugyintézés.

Diakigazolvany ugyintézésid?szaka
Uj didkigazolvany igénylés az ?szi félévben a szorgalmi id?szak kezdetét? (szeptember eleje) januér utolsd munkanapjéig, a

tavaszi félévben a szorgalmi id?szak kezdetét? (februar elgje) junius utolsd munkanapjaig kertl tovabbitasra az elektronikus
rendszerben.

A didkigazolvany igénylésének folyamata:

1. Okmanyiroda felkeresése

2. NEK adatlap ellendrzése

3. lgénylés rogzitése

4. lgazolds kiaddsa (utazdsi kedvezmény igénybevétele)
5. Hibas igénylés javitdsa

6. Didkigazolvany legyartasa, atvétele

Tovabbi fontos informacidk a diakigazolvany Ugyintézéssel kapcsolatban:

e Didkigazolvany érvényesitése

e Didkigazolvany elvesztése

e Didkigazolvany bevonasa

e Didkigazolvany igénylés nélkil kidllithaté igazolas
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1. Okmanyiroda felker esése

Els? Iépésként fel kell keresnie a helyi Okmanyirodét, ahol rogzitik személyes adatait, fényképét, alairasat didkigazolvany
igénylés céljabdl. Az Okmanyiroddban kapott NEK adatlap a diakigazolvany lgyintézés alapja. Szerepel rajtaa, NEK-
azonositd”, mely egy 16 karakterb? &alé adatsor (220407-BAR030-0001).

Ujabb diakigazolvany igénylés esetén, amennyiben On mér rendelkezik 5 évnél nem régebben kidllitott NEK adatlappal, az
azon szerepl ? személyes adatai helyesek és megegyeznek a Neptunban rogzitett adataival, nem szilkséges (j NEK -adatlapot
igényelnie, korabbi NEK -adatlappal is indithat Uj igénylést a Neptunban.

UJ- NEK adatlap készitésére most mér |ehet?ség van a magyarorszag.hu oldalon keresztill is. Ennek feltételeir? itt
olvashat: https://www.diakigazolvany.hu/igenyles/felsooktatas [1].

2. NEK adatlap ellen?r zése

A sikeres diakigazolvany-igényléshez a NEK adatlapon rogzitett személyes adatainak (viselt és szilletési név, édesanya
szllletési neve, nem, dlampolgarsag, szllletés hely, szlletési id?) karakterre pontosan egyeznie kell a Neptun rendszerben
taldlhat6 adatokkal.

Amennyiben hibét tald a Neptunban szerepl? adatokban, Ugy fel kell vennie a kapcsolatot a Tanulmanyi Osztéllya éskérnie
kell annak javitasat. Haa NEK adatlapon szerepl ? adatok nem megfel el ?ek, akkor Uj NEK adatlapot kell csindltatnia.

Ameddig aNEK adatlapon és a Neptunban roégzitett adatok eltérnek, atovabbitott igénylés visszautasitasra kerll, az eltérés
javitésaig az igazolvany nem kerill legyartasra.

3. Igénylésrogzitése

Diakigazolvany igénylését barmikor rogzitheti, de az |legkorabban a szorgalmi id?szak els? napjat kovet?en kildhet? a FIR-be
(Fels?oktatasi Informaciés Rendszer), miutan az igényléshez kapcsol 6dd adott féléves hallgatdi jogviszony mér jelentésre
kerdlt.

Ujonnan beiratkozd hallgat6 esetében az igénylés csak azutan indithatd, ha sikeres beiratkozasét a TO jovéhagyta és az igy
|étrej 6tt jogviszony jelentésre kerlilt a FIR-be.

Az igénylés rogzitése el ?tt, amennyiben tébb képzésen, esetleg tébb Karon folytat/folytatott tanulmanyokat, akkor az igénylés
el 2t ellen?rizze, hogy a megfelel ? képzésen dllvakezdi-e el az igénylési folyamatot. A Neptunban az Ugyintézés -
Diakigazolvany igénylés meniipont alatt, az Uj felvételre kattintva indithato el igénylés.

A felugré ablakban meg kell adniaa NEK adatlap jobb fels? sarkaban taldlhatd NEK -azonosité szamét (kot?jelek nélkdl).

Be kell dlitania az igénylés okét (els? igénylésadatvaltozas/j igénylés téves adatok miatt/elvesztés).

Ki kell valasztania az igazolvanyra keriil ? cimet. Cimként a Neptunban rogzitett alandd vagy tartézkodasi cim adhaté meg.
Magyar dllampolgéarsaggal rendelkez?knek a diakigazolvanyra kertl? lakcim csak alakcimigazol 6 kértyajan feltiintetett
adatokkal megegyez? cim lehet! Ez vonatkozik a kett?s dllampolgarsagu hallgatdkrais (esetiikben gyakori, hogy az dlandd
lakohely: Kiilféldi cim). Ha On nem rendelkezik magyar lakcimet igazol 6 kértyaval, a tanulmanyi rendszerben szerepelnie
kell akulfoldi lakcimének. Ebben az esetben diakigazolvanyaraa "Klfoldi cim" felirat kerdil.

Amennyiben az PTE mellett més fels?oktatasi intézményben is tanul, lehet?sége van olyan diédkigazolvanyt igényelni, melyen

mindkét intézmeény feltiintetésre kerll. Ezzel alehet?séggel akkor éhet, ha mind a két intézményben azonos tagozaton tanul
(pl.: nappali-nappali vagy levelez?-levelez?). Ebben az esetben mésodlagos intézmeényként kell megadnia a masik fels?oktatési
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intézményt és annak nyomdai kédjat. Mésodlagos intézmény megjel6lésnél a mésik intézmény dltal kidllitott hall gatoi
jogviszony igazolas feltoltésére is szilkségiink lesz az igénylés elinditadsahoz.

A didkigazolvany igénylés véglegesitéséhez a Mentés feliratra kell kattintania.

4. lgazolas kiadasa (utazas kedvezmeény igénybevétele)

Amennyiben az igénylés megfelel akildés feltételeknek (bejelentett aktiv hallgatéi jogviszony a FIR-be; érvényes megadott
lakcim; érvényes NEK adatlap; igénylés oka megfelel?), régzités utan tovabbitasra kertil az Oktatasi Hivatalba (OH). Miutan
az igénylést az OH befogadta, |ehet?ség van igazolas kidllitésara utazasi kedvezmény igénybevételéhez. Az igazolas a
kidllitastdl szamitott 60 napig érvényes. Amennyiben a 60 nap lgjarta utan a diakigazolvany még nem késziilt el, On Gjabb
igazolést kaphat.

Azigazolés kidllitasairanti igényé jeleznie kell a didkigazolvany Ugyintézés helyén.

5. Hibasigénylésjavitasa
Az igénylés dlapotét nyomon kdvetheti atanulményi rendszeren keresztiil.

Amennyiben a beklldott igénylés adatai nem egyeznek a NEK adatlapon vagy a Személyi és lakcimnyilvantartd rendszerben
rogzitett adatokkal, az igénylés visszautasitasra kertil. A NEK gyartés visszautasitva dlapot azt jelenti, hogy az igénylés hibas.
Ebben az esetben kiildje meg a NEK adatlapot az infokti @pte.hu [2] e-mail cimre, hogy €ellen?rizni tudjuk az adatokat.

Az eltérés egyik okalehet a személyi adatok eltérése, vagyis a NEK adatlapon taldhat6 adatok nem egyeznek meg karakterre
pontosan a Neptunban régzitett adatokkal. A hibéas adat javitasat a Tanulmanyi Osztalyon kell kérnie. A javitas tényét jeleznie
kell adiakigazolvany tgyintézés helyén.

Az eltérés masik oka lehet, hogy az igénylés nem a megfelel? cimadattal ker(ilt tovabbitasra (példaul tartézkodasi lakcimet
jel6lt meg, de az nincs bejelentve). Ebben az esetben kérje a diakigazolvany ligyintézés helyén, hogy a megfelel? cimadat
régzitésre kerliljon, s a médosités tényét jelezze a didkigazolvany Ugyintézés helyén.

A hibajavitédsanak jelzése utan az igénylést Ujra tovabbitjuk az OH felé.

6. Didkigazolvany legyartasa, atvétele

A legyértott digkigazolvanyok az intézménybe keriilnek tovabbitésra. Ha az igazolvany kiadhatéva vaik, értesitjik Ont.

Amennyiben a diakigazolvany atvételér? a KTI-t? kap értesitést, akkor azt kbvet?en atime.pte.hu [3] id?pontfogla 6
rendszeren keresztil tud id?pontot foglalni a személyes atvételhez. Amennyiben az igazolvany lgyintézése nem a KTl-hez
tartozik, akkor a Kar altal kildott t§ ékoztatas szerint tudja atvenni az elkésziilt igazolvanyt.

Kivételes esetekben élhet a postal kikiildés lehet?ségével (pl. halevelez? tagozatos képzésben vesz részt). A postan keresztil
tortén? diakigazolvéany atvétel/érvényesités dija 1500,- forint. Amennyiben a didkigazolvany lgyintézés a KTl-hez tartozik, a
tétel kiirasa és kiegyenlitése utan jeleznie kell az infokti @pte.hu [2] cimen, hogy kéri a didkigazolvany kipostazasat. Egyéb
esetben aKar dtal kildott thékoztatés szerint kell eljarnia.

A didkigazolvany csak érvényesit? matricaval ellatva érvényes! Didkigazolvanyt csak aktiv hallgatéi jogviszony esetén lehet
kiadni.
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Diékigazolvany érvényesitése
A didkigazolvany érvényesitése személyesen, akadalyoztatas esetén meghatal mazott tjan, illetve kivételes esetben postai Gton

torténik. Ervényesit? matricét csak aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkez? hallgato kaphat. Az érvényesit? matrica ?szi félév
esetén mércius 31-ig, tavaszi félév esetén oktéber 31-ig érvényes.

Az érvényesitett didkigazolvanyok adatai a FIR-en keresztil jelentésre kerlilnek annak érdekében, hogy a szolgaltaték az
érvényességet elektronikusan is ellen?rizni tudjak. Tébb szolgdltatd csak elektronikusan ellen?rzi a diékigazolvanyok

érvényessaget.

A didkigazolvany akidllitastol szamitott 9 évig érvényes és az igazolvanyon szerepl? érvényességi id?nél megadott évben
érvényesithet? utoljara.

Diékigazolvany elvesztése

Amennyiben elvesziti didkigazolvanyét, s azon volt adott félévi érvényesit? matrica, akkor az Uj didkigazolvany igénylés
rogzitésével parhuzamosan a matrica elvesztése miatt 3500 Ft-os eljarasi dijat kell kiirniaa Neptunban és azt be kell fizetnie.
Ezen kivil nyilatkoznia kell az igazolvény elvesztésér? a didkigazolvany és/vagy érvényesit? matrica elvesztésér? sz6l6
nyilatkozat kitoltésével (https://kti.pte.hu/hu/content/nyil atkozat-diakigazolvany-elveszteserol [4]), majd azt a didkigazolvany
Ugyintézés helyére meg kell kildenie (amennyiben a KTl az Ugyintézés helye, akkor a PTE-OIG-KTI 7622 Pécs, Vasvéri Pal
u. 4. postai cimre, s el ?zetesen a nyilatkozat elkildhet? az infokti @pte.hu [2] e-mail cimre).

Diékigazolvany bevonasa

A hallgatdi jogviszony megszeésével a diakigazolvanyt be kell vonni. Az érvényesitett didkigazolvany haszndlatéra ?szi félév
esetén marcius 31-ig, tavaszi félév esetén oktober 31-ig jogosult a hallgatd. Amennyiben On ajogosultsagi id?n bel il az
igazolvanyt elvesziti, helyette igazolas dlithat6 ki, amennyiben a ,, Diakigazolvany elvesztése” meniipontban leirtak szerint
kitolti az elvesztésr? sz0l6 nyilatkozatot, valamint befizeti a 3500 Ft-os eljarasi dijat az érvényesit? matrica elvesztése miatt.

Diakigazolvany igénylés nélkul kiéllithato igazolas
Amennyiben a hallgaté 12 hénapnal révidebb ideig vesz részt képzéshen az Egyetemen (példaul ilyen az Erasmus képzés),

akkor szaméra diakigazolvany igénylés nélkil is kiadhatd az utazési kedvezmény igénybevétel ére jogosito igazolas.

Az igazolés kidlitasanak afeltétele, hogy ahallgat6 az adott képzésre beiratkozzon, a beiratkozasa elfogadasra keriljon, és
rendelkezzen oktatas azonositoval.

Forras webcim:https://kti.pte.hu/hu/diakigazolvany-ugyintezes-0

Hivatkozasok
[1] https://www.diakigazolvany.hu/igenyles/felsooktatas [2] mailto:infokti@pte.hu [3]
https://time.pte.hu/ [4] https://kti.pte.hu/hu/content/nyilatkozat-diakigazolvany-elveszteserol
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